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ドクターズアシスタント
医師の指示に従って医師の事務作業を代行します。
病院様においてニーズが急増、人気の職種です。

一般的に医師事務作業補助者とも呼ばれています。医
師は外来患者さんを診察する他にも、入院患者さんの
診察や書類の作成、学会準備など多岐にわたる仕事を
こなさなければなりません。そこで、ドクターズアシス
タントが医師の事務作業部分をサポートすることで、
医師には本来行うべき診断や手術に時間を使ってもら
うことができます。医師の負担軽減を図ることで、患者
さんがよりよい医療を受けられる環境につなぐ役割が
あります。　※医療行為にあたる業務はありません

国家資格はありませんし、先輩が優しくフォローしま
すので、未経験者も活躍しています。業務は病院様に
よって異なりますが、例えば外来診察室で患者さんの
呼び込み、電子カルテを操作して予約や検査などの
オーダー代行入力、各部署からの問い合わせ対応、患
者さんへの次回案内など。医師の指示を受けながら働
きますのでご安心ください。

未経験でも大丈夫？

ソレ、どんなお仕事？

コミュニケーションするのが得意
な方だ

医師の指示をきちんと聞く姿勢と患者さんへの配
慮も大切です。
また、命をあずかる医療現場なので自己判断は禁物。
こういったことも入社後に学べるので、ドクターズ
アシスタントとして自分らしく輝いてください！

１つでも当てはまった方はぜひチャレンジを！

医療分野に興味がある

臨機応変に動ける方だ

人の力になることが好き

大切な心がけ

どんな人が向いてる？

CHECK LIST

医療関連事業



教えて先輩！ドクターズアシスタント

皆さんにおすすめするのは、
人間的に成長できるお仕事だから。

ITソリューション事
業

医療関連事業

公共福祉事業

医療事務の一つであるドクターズアシス
タントは、年々人気が高まっている職種
です。日本データーでもほとんどの人が
未経験からスタート。間違えないように
確認作業は欠かせませんが、「患者様の人
数が多かったのに診察がとてもスムーズ
だった」「看護師さんに素早く情報を伝え
患者様の体調を守ることができた」など、
自分を褒めたくなる日も増えていくこと
でしょう。医師のそばで働くことで、最先
端の治療や医療の発展についても知識が
増えていきます。医師と患者さんのお役
に立つことができ、経験とともに成長で
きるお仕事です。未経験からリーダーに
なって活躍している人も多数、ぜひ私た
ちと一緒に楽しく働きましょう！

医師に“いてくれて助
かった、ありがとう！”
と言ってもらえ、疲れ
も吹き飛ぶ。

年齢や経験に関係なく
活躍でき、リーダーを

目指せる！

待ち時間が減ることで
患者さんの笑顔が増え、
医療環境に貢献できる。

経験を重ねて医師とあうん
の呼吸で作業を進められる
ようになれば、達成感もより
大きなものに！
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「ここがやりが
い !」

現場の本音日本データーで働くメリットは？

日本データーって
どんな会社？

1968年創業の日本データー（株式会社日本ビジネスデータープロセシン
グセンター）は、「ITソリューション」「医療関連」「公共福祉」で、時代とと
もに社会貢献への可能性を広げ事業展開しています。医療関連分野では
高い専門性で培った信頼を財産に、さらなる価値創出に尽力しています。

長年にわたり自治体の病院様や民間病院様の多様な
事務業務を受託してきた日本データーでは、未経験
の方も自信を持って楽しく働けるよう、教育システム
が充実。入社してからしっかり業務を覚えられ、配属
後も先輩社員たちが優しくサポートしますので安心
です。「相談しやすい環境」「女性が働きやすい」と多
くの声。多数の病院や部署があるので、適材適所の異
動も可能です。

教育支援が充実

3 配属から 1～ 3ヶ月の方を対象にフォローアップ研修
を実施。

2 病院内オリエンテーション後、配属先の現場でのOJT
教育を実施。実践的に業務を学べます。

●資格手当あり

4 専門知識の研修なども随時開催。レベルアップや資
格取得を目指すなど積極的に参加してくださいね。

（※研修内容は若干異なる場合があります。）

1 配属前研修として本社/ 神戸ポートアイランド支店、名古
屋支店など、近隣の拠点にて3～4日の研修を行います。               


